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國立屏東大學車輛進出校區及停車場管理要點修正全文 

103年10月23日本校第2次行政會議通過 

104年7月16日本校第10次行政會議修正通過 

105年3月24日本校第17次行政會議修正通過 

105年12月1日本校第24次行政會議修正通過 

108年9月5日本校第 54次行政會議修正通過 

   111年7月28日本校第86次行政會議修正通過 

113年1月4日本校第103次行政會議修正通過 

114年11月6日本校第125次行政會議修正通過 

115年8月6日本校第134次行政會議修正通過 

一、本校為維護校區秩序、行人安全及教學環境之寧靜，特訂定本要點。 

二、本要點所稱車輛，係指汽車、機車（含微型電動二輪車）及腳踏車（含電動輔助

自行車），除上述車輛外，本校因校園面積有限、人車動線集中，考量維護行走

安全與交通秩序，因此除「電動輪椅及其他經認定之身心障礙者行動輔具」及奉

核准之公務車輛外，餘「微型電動交通工具」(如:電動滑板車、平衡車..等)及兒

童騎乘器具亦不得進入校園。 

三、凡進入校區車輛，一律按規定路線禁聲、緩行，非經同意，不得任意停靠，但

急救車輛不在此限。在指定位置停放車輛，應排列整齊，以免影響觀瞻及車輛

進出。 

四、所有進出校區之車輛，一律由警衛室管制，車輛憑通行證進出校門，汽車通行

證應黏貼或懸掛於駕駛座前面之擋風玻璃上；機車應黏貼通行證於車身後方明

顯處；腳踏車應黏貼通行證於明顯處，以資識別。 

五、到校洽公訪問會客、送貨等之外來汽車，均須經警衛室管制登記查驗無訛後，

發給臨時通行證。在校區內應遵照規定之路線及地點行駛、停放。離校時再由

警衛室查驗收回通行證後放行。 

六、車輛停放地點，依本校環境狀況規劃如下： 

(一)汽車停車場 

1、屏師校區－位於敬業樓東側、至善樓西側、六愛樓南側、思源樓北側及大門

廣場等五處。 

2、民生校區－五育樓地下室停車場、五育樓東西兩側及校區內劃有停車格者。 

3、屏商校區－行政大樓北側、資訊圖書中心西側、綜合餐廳東側、籃球場北側

及校區內劃有停車格者。 

所有汽車停放時均請依規定駛入停車格內。 

(二)機車、腳踏車停車場： 

1、屏師校區分為甲、乙、丙三區： 

甲區：位於游泳池之停車坪。 

乙區：位於校門口東側、蕙蘭樓前之敬業路旁車棚。 

丙區：位於蕙蘭樓北、東、南側等車棚。 

2、民生校區分為甲、乙、丙三區： 

甲區：位於北門警衛室西側沿圍牆邊至體育館之車棚。 

乙區：位於球場東側沿圍牆經學生宿舍至小東樓東南邊之車棚。 
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丙區：位於學生宿舍地下室之停車場。 

3、屏商校區分為甲、乙二區： 

甲區：位於正門警衛室西側之機車停車場。 

乙區：位於機車停車場後方之立體停車棚。 

七、車輛通行證 

(一)教職員工（含兼職人員）、在校學生、餐廳及委外廠商駐校人員，每人限各申

請一張汽、機車通行證，不得重複申請；腳踏車通行證以每人登記領取一張為

原則。 

(二)教職員工（含兼職人員）及餐廳、委外廠商駐校人員申領方式： 

1、汽、機車通行證：應持申請人駕照至總務處事務組填表申請(如附件)，經繳

費後由總務處事務組發證。 

2、腳踏車通行證：由車輛所有人至總務處事務組登記後領取。 

(三)在校學生(員)申領方式： 

1、日、夜間部學生（含博、碩班研究生）：汽、機車應持本人駕照及行照、腳踏

車應持學生證至學生事務處業管單位辦理。 

2、各項進修推廣學分班學生或學員：汽、機(腳踏)車均由學生事務處業管單位

造冊製發。 

(四)車輛通行證各項申請流程及表單由總務處訂定，簽經校長核可後公布實施之。 

(五)各項車輛通行證或感應卡不得轉借他人使用，如經查證有轉借他人使用且屬實

者，經簽准得取消車輛停放資格，已繳費用不予退回。 

八、屏師校區敬業樓東側、五育樓地下室、民生校區五育樓東西兩側汽車停車場及屏

商校區北側停車場以提供教職員工停放汽車為原則，五育樓地下室停車場請至

事務組登記車牌後依車牌辨識進出或憑服務證刷卡；其餘校區內之各汽車停車

場，教職員工生及來賓均可停放。 

九、本校停車場地清潔維護收費標準： 

(一)汽車通行證收費方式如下，繳費後不得申請退費: 

   1. 全學年(7個月以上)收取新臺幣(以下同)800元停車費。 

   2. 一學期(4個月至6個月)收取400元停車費。 

   3.領有身心障礙手冊者，則減半收費（不含遺失補發）。 

     4.外聘之學生社團指導老師，減半收費（不含遺失補發）。 

(二)機車通行證收費方式為全學年收取100元停車費(未達1學年則以1學年採計)，

繳費後不得申請退費。 

  (三)通行證遺失如需補發，應繳交工本費100元，始得申請補發。 

  (四)教職員工證感應卡遺失補發，依人事室規定辦理。 

(五)學生收費標準依本校「學生車輛管理辦法」辦理。 

十、本校各停車場地僅提供車輛停放，並不負遺失、保管與損壞賠償之責任。 

十一、本校教職員工生、委外廠商長期派駐人員及來賓，均需依照前揭規定及地點停

放車輛，不按規定停放者，由總務處及學生事務處派員隨時取締違規；假日及

下班時間亦同。 

十二、每學期於註冊三十天後各機踏車棚之無主車輛由學生事務處會同總務處派員
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以廢品清理。 

十三、民生校區五育樓雨庇下之車道，除首長座車、重要貴賓來訪及卸貨車輛，准予

暫時停放外，其餘車輛一律禁止進入。貴賓車輛由駐衛警指揮停放。 

十四、違規處理 

(一)車輛違規定義： 

1、未在規定位置停放之車輛均屬違規。 

2、無證車輛(包含失效、未辦通行證、未將通行證貼於本要點第四點之規定者)，

停放於停車場者均屬違規。 

3、未在規定區域或時間內行駛及停放之車輛均屬違規。 

4、不得將車輛長期停放於五育樓地下室停車場超過3日。但因公差或執行公務經

向總務處報備者不在此限。 

(二)違規車輛處理方式： 

1、每學期開學第一、二週除已涉妨礙行車秩序者現地上鎖外，其餘違規車輛，

開立勸導單。 

2、每學期開學第三週後，對妨礙行車、停車秩序或無本校停車證之車輛則現地

上鎖，以排除違規之情形。 

(三)依本點開立違規單之車輛應繳行政處理費；現地上鎖之車輛應繳開鎖處理費

及行政處理費。 

(四)違規停車者按下列標準收費： 

1、行政處理費：每輛新臺幣(以下同)200元。 

2、開鎖處理費：汽車(含重型機車及駕艙機車)每輛1000元，機車每輛200元。 

(五)車主對違規處理如有異議，應先繳費後並在取締之日一週內向總務處提出申訴，

但申訴以一次為限。學生車主則依學生事務處相關規定處理。 

(六)違規車輛經現地上鎖者，應繳清開鎖處理費及行政處理費後，始得開鎖返還

車輛。 

(七)一學期內違規累計已達三次者，註銷或收回通行證，並停發下學年度車輛通

行證。 

(八)違規車輛未繳清違規處理費前不再發給車輛通行證。 

(九)違規車輛限取締當日應改正違規事實，未於當日改正者，最遲應於下個工作

日完成改正，未完成者連續開立違規單並聯繫車主直至改正為止。 

(十)未繳清違規處理費之教職員生名單，送請單位主管協助處理，未繳清違規處

理費前則不得申請下期通行證。 

十五、權責劃分： 

(一)總務處： 

1、受理申請通行證之審查與核發。 

2、督導駐衛警對車輛進出校門之管制，校內停車及交通安全之維護、檢查及

違規處理。 

3、校區內停車地點之設置、規劃與車輛停放管理。 

4、通行證之設計與製作。 

5、各類交通標誌之製作與布置。 



4 

6、其他有關停車管理事宜。 

(二)學生事務處：對日間部學生（員）停放車輛與交通安全宣導、管理及違規議

處。 

(三)各進修推廣學分班主辦單位：對各該進修推廣學分班學生（員）停放車輛與

交通安全宣導、管理及違規議處。 

(四)人事室：職員工違規停放車輛資料提列考績委員會做為年終考核之參考。 

(五)各處、室、館、所、系、中心：負責本單位教職員工停放車輛與交通安全之

宣導。 

十六、前相關規定涉及學生管理及權益者，依本校「學生車輛管理辦法」處理。 

十七、本要點經行政會議通過後實施。 

 

本規章負責單位：總務處事務組 
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申請日期：    年  月  日                     通行證編號：    

國立屏東大學汽車通行證申請單 

申請人姓名  連絡電話  

單位  職 稱  

教職員工編號 
(編制內人員填列) 

 車牌號碼  

特殊出入
地點申請 

□民生校區北門 

□五育樓地下停車場出入登錄 ETC  (*限編制內教職員工及行政助理) 

申請期限 

□編制內教職員工：        學年度。（第     學期）   

□兼任教師：         學年度。（第     學期） 

□委外廠商派遣駐校人員：        學年度。（第      學期） 

□其他             ：        學年度。（第        學期） 

減半收取 
□領有身心障礙手冊 

□外聘之學生社團指導老師 

繳費方式 

□薪資扣抵【全學年(7 個月以上)800 元】(限編制內人員每年 11 月統一辦理扣款) 

□現金繳納【全學年(7 個月以上)800 元】 

□現金繳納【一學期(4 個月至 6 個月)400 元】 

□現金繳納【學分班、非學分班、專班等(短期 3 個月以內)200 元】 

□遺失補發(工本費 100 元)  ★申請人遺失切結簽名:                

申
請
注
意
事
項 

1.教職員工（含兼職人員）、在校學生、餐廳及委外廠商駐校人員，每人限申請一張汽車

通行證，不得重複申請。(★不實切結者將取消申請資格，日後以換證進出)。 

2.五育樓地下室停車場限本校教職員工停放，進出須完成汽車通行證申請並由總務處事務

組開通權限。 

3.申辦汽車通行證完成繳費後不辦理退費。 

4.本校身障教職員工申辦汽車通行證者，依教職員工收費標準減半繳費。 

5.總務處於每年九月公告辦理教職員工汽車通行證統一換新及繳納年費之期間，原持有舊

證而無繼續使用意願者，應通知總務處事務組承辦人員停止發給新證及收費(或扣款)。

若於公告期間無停止使用之意思表示者，視同願意繼續申請使用，由總務處事務組統一

造冊發給新證，並於每年 11月份薪資中扣抵應繳納之停車年費。 

6.凡申辦汽車通行證者，請確實遵守本校「車輛進出校區及停車場管理要點」之規定，不

得將汽車通行證及服務證借予他人使用；亦不得將車輛長期停放於五育樓地下室停車場

作為私人車庫之用，如經查獲屬實者，得取消其停車資格。 

7.前項所稱「長期停放」係指停放五育樓地下室停車場連續達 3日以上者而言。但因公差

或執行公務經向管理單位報備者不在此限，因違背前項長期停放規定者取消其地下室停

車權利。 

本人對申辦車輛通行證之有關規定已完全瞭解並願遵守。 
申請人簽章：            單位(系所)主管：      出納組收訖章：  
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國立屏東大學個人資料直接蒐集告知聲明書           

國立屏東大學(以下簡稱本校)依據個人資料保護法(以下簡稱個資法)第八條第

一項規定，向臺端告知下列事項，請臺端詳閱： 

一、 蒐集之目的:辦理汽車通行證、機車相關業務之需求及其他符合本校章

程所定業務之需要。 

二、 蒐集之個人資料類別:識別類(例如:姓名、國民身分證統一編號、聯絡

電話號碼、地址、電子郵遞地址、帳戶號碼與戶名、統一證號、單位、

職稱、員工編號、車牌號碼)、特徵類(例如:出生年月日、國籍)等。 

三、 個人資料利用之期間、地區、對象及方式: 

(一) 期間:個人資料蒐集之特定目的存續期間或本校因執行業務所必

須之保存期間。 

(二) 地區:本國。 

(三) 對象:總務處或本校其他有關場地管理單位。 

(四) 方式:以自動化機器或其他非自動化之利用方式。 

四、 依據個資法第三條規定，臺端就本校保有臺端之個人資料得行使下列權

利: 

(一)得向本校請求補充或更正，惟依法臺端應為適當之釋明。 

(二)得向本校請求停止搜集、處理或利用及請求刪除，惟依法本校因執

行業務所必須者，得不依臺端請求為之。 

五、 臺端不提供個人資料所致權益之影響: 

臺端得自由選擇是否提供相關個人資料，為臺端若拒絕提供相關個人資

料，本校將無法進行必要之審核及處理作業，致無法提供台端相關作

業。 

 

          

************************************************************************ 

 

簽章欄             (本聲明書由本校總務處事務組收存) 

 

經 貴校向本人告知上開事項，本人已清楚了解 貴校蒐集、處理或利用本人所

提供之各項個人資料之目的及用途。 

受告知人:                     (簽名或蓋章) 

 

 

日期:      年     月 
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申請日期：    年  月  日               通行證編號：    

國立屏東大學機車通行證申請單 

申請人姓名  連絡電話  

單位  職 稱  

教職員工編號 
(編制內人員填列) 

 車牌號碼  

申請期限 全學年 

繳費方式 

□薪資扣抵【全 100 元】(限編制內人員每年 11 月統一辦理扣款) 

□現金繳納【全學年 100 元】 

□遺失補發(工本費 100 元)  ★申請人遺失切結簽名:                

申
請
注
意
事
項 

1. 教職員工（含兼職人員）、在校學生、餐廳及委外廠商駐校人員，每人

限申請一張機車通行證，不得重複申請。(★不實切結者將取消申請資

格，日後以換證進出)。 

2. 申辦機車通行證完成繳費後不辦理退費。 

3. 總務處於每年九月公告辦理教職員工汽、機車通行證統一換新及繳納年

費之期間，原持有舊證而無繼續使用意願者，應通知總務處事務組承辦

人員停止發給新證及收費(或扣款)。若於公告期間無停止使用之意思表

示者，視同願意繼續申請使用，由總務處事務組統一造冊發給新證，並

於每年 11月份薪資中扣抵應繳納之停車年費。 

4. 凡申辦機車通行證者，請確實遵守本校「車輛進出校區及停車場管理要

點」之規定。 

本人對申辦車輛通行證之有關規定已完全瞭解並願遵守。 

申請人簽章：            單位(系所)主管：      出納組收訖章：  
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國立屏東大學(以下簡稱本校)依據個人資料保護法(以下簡稱個資法)第八條第

一項規定，向臺端告知下列事項，請臺端詳閱： 

六、 蒐集之目的:辦理汽、機車通行證相關業務之需求及其他符合本校章程

所定業務之需要。 

七、 蒐集之個人資料類別:識別類(例如:姓名、國民身分證統一編號、聯絡

電話號碼、地址、電子郵遞地址、帳戶號碼與戶名、統一證號、單位、

職稱、員工編號、車牌號碼)、特徵類(例如:出生年月日、國籍)等。 

八、 個人資料利用之期間、地區、對象及方式: 

(五) 期間:個人資料蒐集之特定目的存續期間或本校因執行業務所必

須之保存期間。 

(六) 地區:本國。 

(七) 對象:總務處或本校其他有關場地管理單位。 

(八) 方式:以自動化機器或其他非自動化之利用方式。 

九、 依據個資法第三條規定，臺端就本校保有臺端之個人資料得行使下列權

利: 

(三)得向本校請求補充或更正，惟依法臺端應為適當之釋明。 

(四)得向本校請求停止搜集、處理或利用及請求刪除，惟依法本校因執

行業務所必須者，得不依臺端請求為之。 

十、 臺端不提供個人資料所致權益之影響: 

臺端得自由選擇是否提供相關個人資料，為臺端若拒絕提供相關個人資

料，本校將無法進行必要之審核及處理作業，致無法提供台端相關作

業。 

 

          

************************************************************************ 

 

簽章欄             (本聲明書由本校總務處事務組收存) 

 

經 貴校向本人告知上開事項，本人已清楚了解 貴校蒐集、處理或利用本人所

提供之各項個人資料之目的及用途。 

受告知人:                     (簽名或蓋章) 

 

 

日期:      年     月    日 

 


